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1. Praca z Platforma Edukacyjng uzytkownika o roli ‘Nauczyciel’.

1.1. Rozpoczecie pracy z systemem.

Petna funkcjonalnosé Platformy Edukacyjnej (system) dostepna jest jedynie dla zarejestrowanych
uzytkownikow, ktérzy podczas logowania muszg poda¢ dla weryfikacji swoje unikalne dane tj.:
identyfikator (jako identyfikator wykorzystywany jest adres poczty elektronicznej, ktory zostat uzyty

podczas rejestrowania uzytkownika w systemie) i hasto.
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System umozliwia zdefiniowanie przez Administratora polityki haset, czyli zestawu warunkéw
brzegowych dotyczgcych wymaganego stopnia skomplikowania uzywanych haset (tzw. sita hasta), czy
maksymalnego czasu waznosci hasta. W przypadku, gdy taka polityka jest uzywana na ekranie mogg
pojawiac sie kolejne podpowiedzi okreslajgce warunki, jakie spetnia¢ musi podawane hasto.

Po pomyslnym podaniu szczegdtow autentykacji, uzytkownik przekierowywany jest do strony

gtéwnej (nazywanej tez strong domowg) systemu.
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Lewg strone ekranu zajmuje menu, z ktérego uzyskuje sie dostep do poszczegdlnych funkcji
platformy. Gérng cze$¢ ekranu (na prawo od logo projektu Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020)
zajmuje belka nagtéwka, w ktorym po lewej stronie wyswietlana jest zawsze nazwa strony (funkcji), w
ktdrej znajduje sie obecnie uzytkownik, natomiast po prawej stronie znajdujg sie ikony pozwalajace
na: zwiekszenie rozmiaru czcionki, ktérg wyswietlane sg teksty w systemie, zmniejszenie rozmiaru
czcionki, ktérg wyswietlane sg teksty w systemie, przejscie do wersji wysokokontrastowej,
uruchomienie tekstu pomocy kontekstowej i przejscie do ekranu powiadomien. Skrajnie po prawej
stronie nagtéwka wyswietlone jest imie i nazwisko uzytkownika, a zaraz dalej ikona avatara tego
uzytkownika. Klikniecie w avatar powoduje rozwiniecie menu przedstawionego na kolejnej ilustracji.
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Za pomocg tego menu uzytkownik ma dostep do informacji zapisanych jako swdj profil i do funkcji
zmiany hasta (zmiana hasta jest mozliwa réwniez z poziomu przegladania informacji profilowych).
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Po pierwszym logowaniu wyswietlana jest podpowiedzZ systemowa przypominajaca o mozliwosci
samodzielnego uzupetnienia danych. Kazde kolejne wejscie prowadzi bezposrednio do strony ‘Méj
profil’.
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Dane osobowe:

W prawej, gérnej czesci ekranu wyswietlone s3: adres mailowy uzytkownika stanowigcy jednoczesnie
jego identyfikator w systemie, szkoty do ktérych jest przypisany oraz rola zdefiniowana w systemie.
Ponizej wyswietlone sg dane personalne uzytkownika: imie, nazwisko i numer PESEL. Te dane moga
by¢ zmienione przez uzytkownika, w tym celu nalezy skorzystaé z przycisku ‘Edytuj’. W lewej, gérnej
czesci ekranu wyswietlone s3: imie i nazwisko uzytkownika, oraz wykorzystywany avatar. Klikajgc na
umieszczong na dole obrazka avatara ikone przedstawiajgca aparat fotograficzny mozna uaktywnic
funkcje zmiany tego obrazka.
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We wskazane miejsce nalezy przeciggnac i upuscié przygotowany wczesniej plik graficzny zawierajgcy
obrazek do wykorzystania jako avatar, lub wybraé opcje ‘Przegladaj’ i odszukac, a nastepnie wybrac
plik graficzny w odpowiednim katalogu dysku lokalnego lub sieciowego.

Wybrany obraz zostanie nastepnie wyswietlony na ekranie, uzytkownik ma jeszcze mozliwos¢
dodatkowego sformatowania polegajgcego na przesunieciu, lub przycieciu wybranego fragmentu. Po
zakonczeniu formatowania nalezy wybraé przycisk ‘Zapisz’ w celu ustawienia wybranego obrazu jako
avatar uzytkownika.
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Ponizej obrazka avatara dostepna jest zaktadka stuzgca do zmiany hasta uzytkownika. W tym celu
nalezy podac hasto dotychczasowe, a nastepnie nowo utworzone hasto (podwdjnie w celu unikniecia
btedu podczas wprowadzania tekstu nowego hasta). Klikniecie na ikonke przedstawiajgcy oko (prawa
strona kazdego z pdl stuzgcych do wprowadzania haset) powoduje przedstawianie na ekranie hasta w
postaci umozliwiajgcej przeczytanie hasta. Nalezy ostroznie korzystac z tej opcji, szczegdlnie w
sytuacjach w ktérych ekran moze byé¢ widziany przez inne osoby.

1.2.  Struktura menu systemu, dostepne funkcje.

Rola ‘Nauczyciel’ umozliwia dostep do nastepujacych opcji Platformy Edukacyjne;.

{ Strona giéwna

Projekty uczniowskie
Dokumenty i rozliczenia

Cyfrowa Mapa Dorzecza

Warty

Strona ODN w Poznaniu

Strona UM Wojewodztwa
Wielkopolskiego

Dane szkoty
Ustawienia

Podrecznik uzytkownika

Strona gtéwna — powrdét z dowolnego miejsca systemu do strony domowej uzytkownika.

Projekty uczniowskie — strony projektéw uczniowskich prowadzonych przez nauczyciela, dostep do
zestawu narzedzi wspierajacych realizowanie prac projektowych.

Dokumenty i rozliczenia — dostep do dokumentéw zgtoszeniowych (nauczyciela i uczniow)
wymaganych przed dotgczeniem do projektu Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020, oraz dokumentéw
rozliczeniowych projektéw (miesieczne plany pracy, listy obecnosci oraz raporty frekwencji na
zajeciach). Za pomocg tej funkcji nauczyciel ma réwniez dostep do repozytorium dokumentow, w
ktédrym administratorzy umieszczajg dokumenty do pobrania przez uczestnikéw projektu.

Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty — dostep do mapy, bedacej efektem realizacji podprojektu
edukacyjnego ‘Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty'.



Strona ODN w Poznaniu — strona internetowa Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu
(jednostki administrujgcej projektem Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020). Uwaga — strona zostanie
otworzona w nowej zaktadce przeglagdarki internetowe;j.

Strona UM Wojewddztwa Wielkopolskiego — strona internetowa Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego (jednostki realizujgcej projekt Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020).
Uwaga — strona zostanie otworzona w nowej zaktadce przegladarki internetowej.

Dane szkoty — podglad danych adresowych szkoty, w kontekscie ktérej odbywa sie biezaca sesja
nauczyciela w systemie.

Ustawienia — dostep do istotnych informacji na temat systemu, oraz parametréow konfiguracyjnych
zarzadzanych przez uzytkownika.

Podrecznik uzytkownika — wersja elektroniczna tego dokumentu.

1.3. Modut projektow uczniowskich.

Przy pierwszym wejsciu do modutu projektéw uczniowskich konieczne jest utworzenie w systemie
projektu prowadzonego przez nauczyciela.

2 a® . - o

Brak projektéw uczniowskich

Po wybraniu przycisku ‘Utwdrz nowy projekt’ zostanie wyswietlony ponizszy ekran.
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Poszczegdlne pola nalezy wypetni¢ nastepujaco:

Nazwa szkoty — szkota, w ktérej realizowany jest dany projekt uczniowski. W zdecydowanej
wiekszosci przypadkéw bedzie to szkota, do ktdrej przypisany jest w systemie dany uzytkownik. Ci
nauczyciele, ktdrzy uczg w wiecej niz jednej szkole uczestniczgcej w projekcie Cyfrowa Szkofa
Wielkopolsk@2020 w tym miejscu wskazujg, w ktérej z tych szkét prowadzony bedzie zaktadany
projekt uczniowski.

Podprojekt edukacyjny — nazwa podprojektu edukacyjnego, w ramach ktdrego prowadzony bedzie
zaktadany projekt uczniowski. W czterech edycjach projektu Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020
realizowane podprojekty edukacyjne to: Akademia Ksztatcenia Wyprzedzajgcego, Cyfrowa Dziecieca
Encyklopedia Wielkopolski, Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty, Klasy Akademickie, Ligi Przedmiotowe,
oraz Uczniowskie Laboratoria Informatyczne. W przypadku, gdy zostanie wybrany podprojekt
edukacyjny, dla ktorego okreslono mozliwe podkategorie, na ekranie zostanie wyswietlone kolejne
pole, w ktérym z listy dostepnych opcji konieczne bedzie wybranie zgdanej podkategorii.

Nazwa projektu uczniowskiego — nazwa, pod ktdrg bedzie identyfikowany na platformie, oraz w
podzniejszych materiatach zaktadany projekt uczniowski. Nazwa projektu uczniowskiego nie moze by¢
krotsza niz 10 znakdw.

Opis projektu uczniowskiego — wszelkie informacje, ktére nauczyciela uznaje za istotne dla
wiasciwego przedstawienia m.in. kontekstu, w jakim realizowany bedzie projekt uczniowski,
stawianych celdw i oczekiwan wobec projektu, przyjetych zatozen i innych informacji waznych dla
lepszego poznania projektu. Opis projektu uczniowskiego nie moze by¢ krétszy niz 10 znakéw.

Poprawne wypetnienie wszystkich pdl uaktywni przycisk ‘Utwdrz’, po wybraniu ktérego zostanie
zatozony projekt uczniowski w systemie.

Po zatozeniu zostanie wyswietlony ekran gtdwny projektu uczniowskiego.
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W nagtéwku wyswietlona jest nazwa projektu. Ponizej, po lewej stronie znajduje sie sekcja
zarzadzania przebiegiem projektu, w ktdrej prezentowana jest aktualna faza, oraz status projektu.
Pierwszg fazg kazdego projektu uczniowskiego musi by¢ ‘Utworzenie projektu’.

Ponizej znajduje sie kalendarz projektowy, w ktérym zaznaczane sg wszystkie istotne dla projektu
wydarzenia i zadania. Po prawej stronie znajdujg sie sekcje artykutdow, notatek, forum oraz
repozytorium materiatdéw projektowych.

Zarzadzanie przebiegiem projektu.

Przebieg kazdego projektu uczniowskiego odbywa sie w ramach $cisle okreslonych etapdw realizacji.
Zawsze zaczyna sie etapem ‘Utworzenie projektu’ (podczas ktérego odbywa sie konfiguracja nowego
projektu), a nastepnie ma miejsce od jednego do czterech etapéw merytorycznych dedykowanych
realizacji rzeczywistych zadan projektowych. Kazdy z etapdw merytorycznych moze konczy¢ sie
wymaganiem przygotowania przez zespot rezultatéw — produktéw projektu, prezentowanych w
formie artykutéw.

Decyzje odnosnie liczby etapdw, oraz zwigzanych z nimi szczegdétowych wymagan podejmuja
Opiekunowie merytoryczni poszczegdlnych podprojektow edukacyjnych, ktérzy sg réwniez
odpowiedzialni sg za biezgcg wspodtprace z nauczycielami prowadzgcymi projektu uczniowskie, oraz
ocene i akceptacje produktow etapdw posrednich i catego projektu uczniowskiego..

Konfiguracja projektu uczniowskiego.

Przed rozpoczeciem prac projektowych konieczne jest skonfigurowanie projektu. W tym celu nalezy
wybraé przycisk ‘Zarzadzaj’ w sekcji ‘Przebieg projektu’, a nastepnie przycisk ‘Konfiguruj’, ktory
wyswietli sie na dole karty przedstawiajacej etap ‘Utworzenie projektu’.
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We wskazane pola nalezy wpisa¢ dane uczniéw, z ktérych sktadaé sie bedzie zespdt projektowy. Dla
kazdego ucznia nalezy podac: imie, nazwisko, numer PESEL i adres email. Adres email bedzie
nastepnie wykorzystany jako identyfikator ucznia w systemie, na ten adres zostang réwniez wystane
informacje niezbedne do zakonczenia procesu rejestrowania ucznia w systemie. Nalezy wiec zadbac¢ o
wprowadzenie w to pole poprawnego adresu, a wiec takiego adresu, ktéry rzeczywiscie jest uzywany
przez ucznia.



W polu PESEL wymagane jest wprowadzenie prawdziwego numeru PESEL ucznia. UWAGA:
niedozwolone jest zaznaczanie pola ‘Brak numeru PESEL’ - pole to stuzy do obstugi przypadkow
szczegoblnych i jego kazdorazowe zaznaczenie wymaga wczesniejszego uzgodnienia i akceptacji
administratora Platformy Edukacyjne;.

Funkcja ‘Konfiguracja projektu’ umozliwia réwniez wprowadzenie zmian do nazwy i opisu projektu
uczniowskiego. Te opcje sg dostepne jedynie do zakonczenia konfiguracji projektu, a wiec do
momentu zaakceptowania nowego projektu przez Opiekuna merytorycznego i przejscia do
pierwszego z etapow merytorycznych.

Po ukonczeniu konfiguracji nauczyciel kieruje zaktadany projekt uczniowski do akceptacji Opiekuna
merytorycznego.

Notatka dia Nouczyciela Prowodzqoego

Wybranie przycisku ‘Zatwierdz’ spowoduje przestanie projektu do akceptacji przez Opiekuna
merytorycznego. Status projektu zostanie zmieniony na ‘Oczekujacy na zatwierdzenie’.

Po zwrotnym uzyskaniu akceptacji od Opiekuna merytorycznego etap i status projektu zostang
odpowiednio zmienione na ‘Etap 1’ i ‘Trwajgcy’. Mozna wtedy przejsé do realizacji zadan
projektowych.

1.4. Opis narzedzi wspierajacych realizacje projektu uczniowskiego.

Notatki

Notatki stuzg do zachowania wszelkich informacji istotnych dla realizowanego projektu. Notatki moga
mie¢ charakter prywatny, lub zosta¢ udostepnione dowolnej grupie (w szczegdlnosci wszystkim)
uczestnikéw projektu. Udostepnienie notatki moze zosta¢ dokonane w jednym z dwdch wariantéw:
tylko do odczytu przez innych uzytkownikéw, lub z dopuszczeniem dowolnej ingerencji innych
uzytkownikdéw w tres¢ udostepnionej notatki.



Edycja notatki odbywa sie na nastepujgcym ekranie.
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Wymagane jest podanie tytutu zapisywanej notatki, oraz tresci notatki. Tres¢ notatki moze by¢
tworzona za pomocg wbudowanego edytora, poszczegdlne opcje edytora sg dostepne w menu
umieszczonym bezposrednio powyzej okna edycji (szczegétowy opis opcji edytora zawarty jest w
rozdziale opisujgcym funkcjonalnosé Artykutéw).
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W celu udostepnienia notatki innym uzytkownikom w petnym zakresie nalezy zaznaczy¢ zaréwno
pole ‘Edycja’, jak i ‘Odczyt’. Zaznaczenie jedynie pola ‘Odczyt’ powoduje, ze uzytkownicy ktérym
notatka zostata udostepniona nie moga zmienic jej tresci.



Opuszczajac ekran edycji notatek nalezy kazdorazowo upewnié sie, ze wczesniej zostat wybrany
przycisk ‘Zapisz’, co spowodowato utrwalenie wprowadzonych zmian.
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Forum

Funkcjonalnosé forum stuzy do prowadzenia dyskusji pomiedzy cztonkami zespotu projektowego.
Dyskusja prowadzona jest w watkach, odpowiadajgcych poszczegdlnym poruszanym tematom.
Uzytkownik zabierajacy gtos w dyskusji zamieszcza na forum wiadomos¢ inicjujgcg dany watek (w
takim przypadku musi wczesniej rowniez zatozy¢ ten watek), lub stanowigcg odpowiedz do
jakiejkolwiek innej wczes$niejszej wiadomosci.



Zaktadanie nowego wgtku na forum.
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Wprowadzenie wiadomosci zaktadajgcej watek na forum dyskusyjnym odbywa sie analogicznie do
opisanej wczesniej edycji notatek.

Odpowiedzi, prowadzenie dyskusji na forum.

Wybierajac watek dyskusji na forum, uzytkownik uzyskuje wglad we wszystkie wiadomosci, ktére
zostaty tam umieszczone. W przypadku whasnych wiadomosci (wiadomosci, ktérych autorem jest
dany uzytkownik) dodatkowo dostepne sg ikonki umozliwiajgce edycje lub skasowanie wczesniejszej
wiadomosci.

UWAGA — w przypadku, gdy uzytkownik usunie wiadomos¢, do ktérej zostaty zamieszczone
jakiekolwiek odpowiedzi, to odpowiedzi te zostang automatycznie przesuniete o jeden poziom
zagtebienia w gore.

Uzytkownik moze zamiesci¢ nowe wiadomosci w odpowiedzi do innych, istniejgcych na forum.
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Repozytorium plikow

Repozytorium plikéw stuzy do archiwizowania réznego rodzaju plikéw, jakie moga by¢ przydatne do
realizacji zadan projektowych. W szczegdlnosci, w repozytorium umieszczane sg pliki, ktére potem sg
wykorzystywane jako zatgczniki w tresci artykutéw, notatek lub wiadomosci umieszczanych na forum.
Podobnie, jak byto to w przypadku notatek uzytkownik, ktéry dodat plik do repozytorium jest jego
wiascicielem i wedtug swojego uznania moze okresli¢, czy dostep do tego elementu w repozytorium
bedzie miat tylko on, czy tez plik bedzie udostepniony innym uzytkownikom. DomysIng wartoscig jest
‘plik prywatny’, a wiec niewidoczny dla innych cztonkéw grupy projektowej.
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W celu dodania pliku do repozytorium nalezy skorzystac z przycisku ‘Dodaj plik’. Nastepnie, po
wskazaniu lokalizacji na dysku, gdzie znajduje sie zgdany plik system przekopiuje go do repozytorium.
Poprawne zakonczenie transferu jest potwierdzane komunikatem, natomiast plik pojawia sie na liscie
zasobow repozytorium.



Pk rostod dodany poprawnle

Dla poszczegdlnych plikdw w repozytorium system wyswietla informacje na temat nazwy pliku, jego
wiasciciela, trybu udostepnienia, typu oraz daty dodania. Jezeli dla danego typu pliku mozliwe jest
wygenerowanie obrazka miniatury, to obrazek ten prezentowany jest skrajnie po lewej stronie
wiersza opisu pliku. Po prawej stronie umieszczone sg ikony, za pomoca ktérych mozna sciggngé
dowolny plik z repozytorium na dysk lokalny. W przypadku plikéw wtasnych dostepna jest réwniez
ikona umozliwiajgca usuniecie pliku z repozytorium.
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W celu zmiany trybu udostepniania pliku nalezy skorzystac z ikony ‘piéra’ umieszczonej po prawej
stronie nazwy pliku.
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Nastepnie nalezy wskazac osoby, ktorym plik ma by¢ udostepniony.
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Udostapnij pik:

1.5.  Tworzenie artykutdow projektowych.

Tworzenie artykutu w ramach projektu uczniowskiego zaczynamy poprzez wybér odpowiedniego
etapu oraz szablonu.



Wybierz etap | szablon artykuiu

Wyblerz etop | szoblon artykutu
f

Do wyboru dostepnych jest kilka szablonéw majacych za zadanie utatwienie twércom dodawanie
standardowych tresci.

Po wyborze aktywnego etapu oraz szablonu (lub jego braku) klikamy przycisk OK by przej$¢ do edycji
tresci.



Podstawowe narzedzia.
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Zaczynamy od nadania artykutowi tytutu oraz wprowadzenia tresci. Tekst mozemy dowolnie
formatowac w zgodzie z obecnymi standardami m.in.:
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e dodac odnosnik.

Wszystkie z tych rodzajéow formatowan tekstu wykonujemy zaznaczajgc dany tekst i klikamy wybrany
przez siebie rodzaj formatowania.

Do artykutu mozemy réowniez dodawac obrazki. Aby to zrobi¢ klikamy miejsce, w ktédrym chcemy
obrazek umiescic¢ a nastepnie przycisk otwierania repozytorium plikéw. Mozemy tam dodac
wymagany plik, po czym wybieramy ‘Dodaj plik’.




Po dodaniu grafiki mozemy nadac jej dodatkowe parametry pozwalajgce na dopasowanie go do
naszych potrzeb. W tym celu gdy element jest juz dodany do naszego artykutu, klikamy w obrazek
dwukrotnie.

Pojawia nam sie okienko, w ktérym mozemy okresli¢ takie parametry jak adres URL obrazka, tekst
zastepczy, szerokos¢, wysokos¢, obramowanie, marginesy (poziomy i pionowy) oraz wyréwnanie
obrazka wzgledem pozostatych tresci.
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Pozostate funkcje modutu tworzenia artykutow.

Dodatkowo mozemy okresli¢ lokalizacje przeprowadzanych badan opisywanych w projekcie. Aby
tego dokonac¢ wybieramy przycisk ‘Geolokalizacja artykutu’. Pojawia sie okno z mapg oraz
mozliwoscig umieszczenia punktu.

o « I8 - B

Zeby umiesci¢ punkt geolokalizacji wybieramy przycisk ‘Umie$¢ lokalizacje’, oraz wskazujemy zadany
punkt na mapie. Nastepnie wybieramy przycisk ‘Zapisz’.
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Mozemy réwniez przejrzec lub przywrécic¢ poprzednie wersje artykutu. Aby tego dokona¢ wybieramy
przycisk ‘Wersja’:
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Przesuwajgc suwak mozemy na biezgco obserwowac zmiany pomiedzy wersjg aktualng (po prawej), a
wybrang wersjg wczesniejszg (lewa strona).
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Zankecryszczenia powletrzo w Poisce

Aby przywrdcié wybrang wersje artykutu wybieramy przycisk ‘Przywrdc wersje’.



Artykut mozemy udostepni¢ dla wybranych uzytkownikéw. Wybieramy przycisk ‘Udostepnij’, pojawi
sie okno wyboru rodzaju udostepnienia, oraz lista uzytkownikow:
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Udostgpnij artykut:
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Mamy mozliwos¢ udostepnienia uzytkownikowi z prawem do edycji lub tylko odczytania artykutu.
Klikniecie w pole z etykietg ‘Edycja’ lub ‘Odczyt’ zaznacza wszystkich uzytkownikéw z danej kolumny.

Po wyborze opcji i uzytkownikdw klikamy ‘Udostepnij’.

Jesli uznamy, ze artykut jest gotowy do utworzenia klikamy przycisk ‘Utwérz’ i przechodzimy do
dalszej edycji lub zatwierdzamy obecny stan.
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Stopka.

Aby z powodzeniem opublikowac artykut powinnismy zdefiniowad stopke. Mozemy tego dokonac z
poziomu widoku wszystkich artykutéw. Znajduje sie tam przycisk ‘Definiuj stopke’:
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Po zamieszeniu odpowiednich tresci zapisujemy stopke. Bedzie ona dodawana do wszystkich
artykutéw z danego projektu uczniowskiego.

1.6.  Modut raportowania i rozliczen.
Modut raportowania i rozliczen stuzy do generowania dokumentéw wymaganych podczas realizacji
projektéw uczniowskich. Wyrdznia sie dwa typy dokumentéw projektowych:

a. dokumenty zgtoszeniowe — dokumenty zgtoszeniowe (w tym wymagane potwierdzenia
udzielenia zgdd) nauczyciela i wszystkich uczniéw wchodzacych w sktad zespotu
projektowego. Dokumenty generowane jeden raz, przed rozpoczeciem realizacji
rzeczywistych zadan projektowych.

b. dokumenty rozliczeniowe — zestaw dokumentow dotyczacych zaplanowania i realizacji prac
projektowych. Dokumenty generowane w cyklu miesiecznym, przez caty czas trwania
projektu.

Dostep do modutu raportowania i rozliczen uzyskuje sie poprzez wybdr z menu opcji ‘Dokumenty
i rozliczenia’.
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W goérnej czesci ekranu wyswietlona jest lista wszystkich projektéw uczniowskich prowadzonych
przez danego nauczyciela. Lista projektow wyswietlona jest w postaci kart symbolizujgcych
kolejne projekty, kazda karta zawiera nazwe danego projektu oraz podstawowe informacje na
temat jego aktualnego statusu..

Dolna czes¢ ekranu to repozytorium dokumentéw do pobrania udostepnianych przez
Administratora systemu.

Dokumenty zgtoszeniowe

W celu wygenerowania dokumentéw zgtoszeniowych nalezy poprzez wybranie przycisku
‘Dokumenty’ wskazac projekt, ktérego dokumenty majg dotyczy¢, a nastepnie przejs¢ do sekgji
‘Dokumenty nauczyciela’, lub ‘Dokumenty ucznia’. W obu przypadkach system wyswietli liste
dostepnych wzoréw dokumentdéw, za pomocg oznaczania kolejnych pozycji mozna zdecydowac,
ktore dokumenty majg zostac przygotowane. Kazdy dokument moze zostac zaprezentowany do
podejrzenia (‘Podglad), wydrukowany (‘Drukuj’), lub $ciggniety na dysk lokalny w postaci
pojedynczego pliku w formacie .PDF (jezeli uzytkownik zdecydowat sie na jednoczesne
wygenerowanie wiecej niz jednego dokumentu, to wszystkie dokumenty zostang umieszczone w tym
samym pliku .PDF). Dokumenty sg wstepnie uzupetniane danymi dostepnymi w systemie — gtownie sg
to dane pochodzace z profilu uzytkownika i dane identyfikacyjne wybranego projektu uczniowskiego.
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Miesieczne plany zajec

Plan zaje¢ powinien zostac przygotowany przez nauczyciela dla kazdego miesigca kalendarzowego, w
ktérym realizowany jest projekt. Podczas pracy nad dokumentem planu, dokument przechowywany
jest w systemie w trybie ‘Szkic’. W tym trybie mozliwe jest wprowadzanie do planu jakichkolwiek
modyfikacji. Gdy dokument zostanie ukoriczony, uzytkownik musi do zatwierdzi¢, status zmienia sie
wtedy na ‘Zatwierdzony’ i zmiany nie sg juz dtuzej mozliwe. Na podstawie zatwierdzonego
miesiecznego planu zaje¢ generowana jest lista obecnosci na ten miesigc, na ktdrej nauczyciel
odznacza obecnosci ucznidw na kolejnych zajeciach zrealizowanych podczas projektu.

W celu rozpoczecia pracy nad planem zajeé na dany miesigc nalezy wybrac przycisk ‘Utworz’.
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Na miesieczny plan zaje¢ sktada sie grupa zajec przygotowana przez nauczyciela na dany miesiac.
Kazde z zajec¢ opisane jest poprzez podanie: daty i liczby zaplanowanych godzin lekcyjnych, tematu
zajec i opisu czego majg dotyczy¢. Po wprowadzeniu informacji na temat kazdej jednostki zaje¢, sg
ode dodawane do pozostatej listy za pomoca przycisku ‘Dodaj zajecia’.
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Jezeli lista zaje¢ w ramach danego planu nie jest pusta, to mozliwe jest wygenerowanie podgladu
planu, oraz zatwierdzenie catego dokumentu.

Uwaga: po zatwierdzeniu nie beda mozliwe jakiekolwiek zmiany do planu.
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Listy obecnosci
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Listy obecnotct

Zatwierdzenie planu zaje¢ na ktérykolwiek z miesiecy powoduje, ze system generuje szablon listy
obecnosci na ten miesigc. Przejscie do tej listy nastepuje poprzez wybranie danej pozycji. Po prawej
stronie kazdego wiersza znajduje sie réwniez ikonka podgladu, ktéra umozliwia obejrzenie aktualnej
wersji dokumentu.
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Liczba i daty zaje¢ ustawione sg zgodnie z zatwierdzonym planem zajed. Lista ucznidow pobierana jest
z listy uczestnikdéw projektu uczniowskiego. Nauczyciel potwierdza obecnos¢ ucznia na zajeciach
poprzez zaznaczenie odpowiednich pél. Podobnie, jak byto to wczesdniej z miesiecznymi planami
zajet, podczas edycji lista obecnosci zachowywana jest w trybie ‘Szkic’. Po wprowadzeniu i
zweryfikowaniu poprawnosci wszystkich danych nauczyciel potwierdza kompletno$¢ dokumentu
poprzez wybranie przycisku ‘Zatwierdz’.

Po zatwierdzeniu lista na dany miesigc prezentowana jest w statusie ‘Zatwierdzony’, a po prawej
stronie pojawiajg sie ikonki, za pomocg ktérych mozna podejrzeé, wydrukowad lub Sciggngé w postaci
pliku .PDF na dysk lokalny komplet dokumentacji (Lista obecnosci, Frekwencja zbiorcza, oraz
Miesieczna karta czasu pracy) dotyczgca frekwencji uczestnikow projektu uczniowskiego za dany
miesiac.
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1.7. Dane szkoty
Funkcja umozliwiajgca podglad danych adresowych i identyfikacyjnych szkoty. W przypadku, gdy
dany uzytkownik zostat zarejestrowany w systemie w kontekscie wiecej niz jednej szkoty, funkcja ta
umozliwia rowniez zmiane tzw. kontekstu szkoty, a wiec informacji na temat szkoty, ktéra traktowana
jest jako aktywna w danym momencie sesji uzytkownika w systemie. Szkofa aktywna oznaczona jest
za pomocg zielonej ikonki po prawej stronie danego wiersza. Zmiany kontekstu szkoty nalezy dokonac
za kazdym razem, gdy funkcjonalnosé systemu ma by¢ wykorzystywana w odniesieniu do innej
szkoty.
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2. Praca z Platforma Edukacyjng uzytkownika o roli ‘Uczery’.

2.1. Rozpoczecie pracy z systemem.

Petna funkcjonalnosé Platformy Edukacyjnej (system) dostepna jest jedynie dla zarejestrowanych
uzytkownikow, ktérzy podczas logowania muszg poda¢ dla weryfikacji swoje unikalne dane, tj.:
identyfikator (jako identyfikator wykorzystywany jest adres poczty elektronicznej, ktéry zostat uzyty
podczas rejestrowania uzytkownika w systemie) i hasto.
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System umozliwia zdefiniowanie przez Administratora polityki haset, czyli zestawu warunkéw
brzegowych dotyczacych wymaganego stopnia skomplikowania uzywanych haset (tzw. sita hasta), czy
maksymalnego czasu waznosci hasta. W przypadku, gdy taka polityka jest uzywana na ekranie moga
pojawiac sie kolejne podpowiedzi okreslajgce warunki, jakie spetnia¢ musi podawane hasto.

Po pomyslnym podaniu szczegétow autentykacji, uzytkownik przekierowywany jest do strony
gtéwnej (nazywanej tez strong domowag) systemu.




Lewa strone ekranu zajmuje menu, z ktérego uzyskuje sie dostep do poszczegdlnych funkcji
platformy. Gérng cze$¢ ekranu (na prawo od logo projektu Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020)
zajmuje belka nagtéwka, w ktérym po lewej stronie wyswietlana jest zawsze nazwa strony (funkcji), w
ktérej znajduje sie obecnie uzytkownik, natomiast po prawej stronie znajdujg sie ikony pozwalajgce
na: zwiekszenie rozmiaru czcionki, ktérg wyswietlane sg teksty w systemie, zmniejszenie rozmiaru
czcionki, ktéra wyswietlane sg teksty w systemie, przejscie do wersji wysokokontrastowej,
uruchomienie tekstu pomocy kontekstowej i przejscie do ekranu powiadomien. Skrajnie po prawej
stronie nagtéwka wyswietlone jest imie i nazwisko uzytkownika, a zaraz dalej ikona avatara tego
uzytkownika. Klikniecie w avatar powoduje rozwiniecie menu przedstawionego na kolejnej ilustracji.
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Za pomocg tego menu uzytkownik ma dostep do informacji zapisanych jako swoj profil i do funkcji
zmiany hasta (zmiana hasta jest mozliwa réwniez z poziomu przegladania informacji profilowych).
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Po pierwszym logowaniu wyswietlana jest podpowiedz systemowa przypominajaca o mozliwosci
samodzielnego uzupetnienia danych. Kazde kolejne wejscie prowadzi bezposrednio do strony ‘Mdj
profil’.
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Dane osobowe:

W prawej, gérnej czesci ekranu wyswietlone s3: adres mailowy uzytkownika stanowigcy jednoczesnie
jego identyfikator w systemie, szkoty do ktdrych jest przypisany oraz rola zdefiniowana w systemie.
Ponizej wyswietlone sg dane personalne uzytkownika: imie, nazwisko i numer PESEL. Te dane moga
by¢ zmienione przez uzytkownika, w tym celu nalezy skorzystaé z przycisku ‘Edytuj’. W lewej, gornej
czesci ekranu wyswietlone sg: imie i nazwisko uzytkownika, oraz wykorzystywany avatar. Klikajac na



umieszczong na dole obrazka avatara ikone przedstawiajgca aparat fotograficzny mozna uaktywnic
funkcje zmiany tego obrazka.
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We wskazane miejsce nalezy przeciggnac i upusci¢ przygotowany wczesniej plik graficzny zawierajacy
obrazek do wykorzystania jako avatar, lub wybra¢ opcje ‘Przegladaj’ i odszukaé, a nastepnie wskazaé
plik graficzny w odpowiednim katalogu dysku lokalnego, lub sieciowego.
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Wybrany obraz zostanie nastepnie wyswietlony na ekranie, uzytkownik ma jeszcze mozliwos¢
dodatkowego sformatowania polegajgcego na przesunieciu, lub przycieciu wybranego fragmentu. Po



zakonczeniu formatowania nalezy wybraé przycisk ‘Zapisz’ w celu ustawienia wybranego obrazu jako
avatar uzytkownika.
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Ponizej obrazka avatara dostepna jest zaktadka stuzgca do zmiany hasta uzytkownika. W tym celu
nalezy poda¢ hasto dotychczasowe, a nastepnie nowo utworzone hasto (podwdjnie w celu unikniecia
btedu podczas wprowadzania tekstu nowego hasta). Klikniecie na ikonke przedstawiajgcg oko (prawa
strona kazdego z pdl stuzgcych do wprowadzania haset) powoduje przedstawianie na ekranie hasta w
postaci umozliwiajgcej przeczytanie hasta. Nalezy ostroznie korzystac z tej opcji, w sytuacjach w
ktorych ekran moze by¢ widziany przez inne osoby.

2.2.  Struktura menu systemu, dostepne funkcje.

Rola ‘Uczerl’ umozliwia dostep do nastepujgcych opcji Platformy Edukacyjne;j.



Strona gtéwna
Projekty uczniowskie

Cyfrowa Mapa Dorzecza

Warty

Strona ODN w Poznaniu

Strona UM Wojewoédztwa
Wielkopolskiego

Ustawienia

Podrecznik uzytkownika

Strona gtéwna — powrét z dowolnego miejsca systemu do strony domowej uzytkownika.

Projekty uczniowskie — strony projektéw uczniowskich, w ktérych uczestniczy dany uczen, dostep do
zestawu narzedzi wspierajgcych realizowanie prac projektowych.

Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty — dostep do mapy, bedacej efektem realizacji podprojektu
edukacyjnego ‘Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty’.

Strona ODN w Poznaniu — strona internetowa Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu
(jednostki administrujgcej projektem Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020). Uwaga: strona zostanie
otworzona w nowej zaktadce przeglagdarki internetowe;j.

Strona UM Wojewddztwa Wielkopolskiego — strona internetowa Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego (jednostki realizujgcej projekt Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020).
Uwaga: strona zostanie otworzona w nowej zaktadce przegladarki internetowe;j.

Ustawienia — dostep do istotnych informacji na temat systemu, oraz parametrow konfiguracyjnych
zarzadzanych przez uzytkownika.

Podrecznik uzytkownika — wersja elektroniczna tego dokumentu.

2.3. Modut projektdw uczniowskich.

Po wejsciu do modutu projektéw uczniowskich system wyswietla liste wszystkich projektéow, w
ktorych bierze udziat (jest cztonkiem zespotu projektowego) dany uczen. Dla kazdego projektu z listy
prezentowana jest informacja o szkole, w ktdrej jest prowadzony, nazwie projektu, oraz aktualnym
etapie, na jakim znajduje sie ten projekt.
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Wybranie projektu nastepuje poprzez najechanie na dowolne miejsce wiersza opisu tego projektu i
klikniecie przycisku. Po wybraniu zostanie wyswietlony ekran gtéwny projektu uczniowskiego.
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W nagtéwku wyswietlona jest nazwa projektu. Ponizej, po lewej stronie znajduje sie sekcja
zarzadzania przebiegiem projektu, w ktérej prezentowana jest aktualna faza, oraz status projektu.
Pierwszg fazg kazdego projektu uczniowskiego musi by¢ ‘Utworzenie projektu’.



Ponizej znajduje sie kalendarz projektowy, w ktdrym zaznaczane sg wszystkie istotne dla projektu
wydarzenia i zadania. Po prawej stronie znajdujg sie sekcje artykutéw, notatek, forum oraz
repozytorium materiatéw projektowych.

2.4.  Opis narzedzi wspierajgcych realizacje projektu uczniowskiego.

Notatki

Notatki stuzg do zachowania wszelkich informacji istotnych dla realizowanego projektu. Notatki moga
miec charakter prywatny, lub zosta¢ udostepnione dowolnej grupie (w szczegdlnosci wszystkim)
uczestnikéw projektu. Udostepnienie notatki moze zosta¢ dokonane w jednym z dwdch wariantéw:
tylko do odczytu przez innych uzytkownikdéw, lub z dopuszczeniem dowolnej ingerencji innych
uzytkownikow w tresé udostepnionej notatki.

Edycja notatki odbywa sie na nastepujgcym ekranie.
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Wymagane jest podanie tytutu zapisywanej notatki, oraz tresci notatki. Tres¢ notatki moze by¢
tworzone za pomocg wbudowanego edytora, poszczegdlne opcje edytora sg dostepne w menu
umieszczonym bezposrednio powyzej okna edycji (szczegdtowy opis opcji edytora zawarty jest w
rozdziale opisujgcym funkcjonalnos¢ Artykutow).



Udostepni] nototig:

W celu udostepnienia notatki innym uzytkownikom w petnym zakresie nalezy zaznaczyé zaréwno
pole ‘Edycja’, jak i ‘Odczyt’. Zaznaczenie jedynie pola ‘Odczyt’ powoduje, ze uzytkownicy ktérym
notatka zostata udostepniona nie moga zmienic jej tresci.

Opuszczajac ekran edycji notatek nalezy kazdorazowo upewnié sie, ze wczesniej zostat wybrany
przycisk ‘Zapisz’, co spowodowato utrwalenie wprowadzonych zmian.
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Forum

Funkcjonalnosé forum stuzy do prowadzenia dyskusji pomiedzy cztonkami zespotu projektowego.
Dyskusja prowadzona jest w watkach, odpowiadajgcych poszczegdlnym poruszanym tematom.
Uzytkownik zabierajacy gtos w dyskusji zamieszcza na forum wiadomos¢ inicjujgcg dany watek (w
takim przypadku musi wczesniej réwniez zatozy¢ ten watek), lub stanowigcg odpowiedz do
jakiejkolwiek innej wczesniejszej wiadomosci.

Zaktadanie nowego wgtku na forum.
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Wprowadzenie wiadomosci zaktadajgcej watek na forum dyskusyjnym odbywa sie analogicznie do
opisanej wczesniej edycji notatek.

Odpowiedzi, prowadzenie dyskusji na forum.

Wybierajac dowolny watek dyskusji na forum, uzytkownik uzyskuje wglad we wszystkie wiadomosci,
ktore zostaty tam umieszczone. W przypadku wtasnych wiadomosci (wiadomosci, ktorych autorem
jest dany uzytkownik) dodatkowo dostepne sg ikonki umozliwiajace edycje lub skasowanie
wczesniejszej wiadomosci.

UWAGA — w przypadku, gdy uzytkownik usunie wiadomosé, do ktérej zostaty zamieszczone
jakiekolwiek odpowiedzi, to odpowiedzi te zostang automatycznie przesuniete o jeden poziom
zagtebienia w gore.

Uzytkownik moze zamiesci¢ nowe wiadomosci w odpowiedzi do innych, istniejgcych na forum.
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Repozytorium plikow

Repozytorium plikéw stuzy do archiwizowania réznego rodzaju plikéw, jakie moga by¢ przydatne do
realizacji zadan projektowych. W szczegdlnosci, w repozytorium umieszczane sg pliki, ktére potem sg
wykorzystywane jako zatgczniki w tresci artykutéw, notatek lub wiadomosci umieszczanych na forum.
Podobnie, jak byto to w przypadku notatek uzytkownik, ktéry dodat plik do repozytorium jest jego
wiascicielem i wedtug swojego uznania moze okresli¢, czy dostep do tego elementu w repozytorium
bedzie miat tylko on, czy tez plik bedzie udostepniony innym uzytkownikom. Domys$Ing wartoscig jest
‘plik prywatny’, a wiec niewidoczny dla innych cztonkéw grupy projektowej.
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W celu dodania pliku do repozytorium nalezy skorzystac z przycisku ‘Dodaj plik’. Nastepnie, po
wskazaniu lokalizacji na dysku, gdzie znajduje sie zgdany plik system przekopiuje go do repozytorium.
Poprawne zakonczenie transferu jest potwierdzane komunikatem, natomiast plik pojawia sie na liscie
zasobow repozytorium.



Pk rostod dodany poprawnle

Dla poszczegdlnych plikdw w repozytorium system wyswietla informacje na temat nazwy pliku, jego
wiasciciela, trybu udostepnienia, typu oraz daty dodania. Jezeli dla danego typu pliku mozliwe jest
wygenerowanie obrazka miniatury, to obrazek ten prezentowany jest skrajnie po lewej stronie
wiersza opisu pliku. Po prawej stronie umieszczone sg ikony, za pomoca ktérych mozna sciggnac
dowolny plik z repozytorium na dysk lokalny. W przypadku plikéw wtasnych dostepna jest réwniez
ikona umozliwiajgca usuniecie pliku z repozytorium.
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W celu zmiany trybu udostepniania pliku nalezy skorzystac z ikony ‘pidéra’ umieszczonej po prawej
stronie nazwy pliku.
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Nastepnie nalezy wskazac osoby, ktorym plik ma by¢ udostepniony.
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Udostapnij pik:

2.5.  Edycja artykutéw projektowych.

Opis podstawowych narzedzi wykorzystywanych podczas pracy z artykutem.
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Podczas wprowadzenia tresci, tekst mozemy dowolnie formatowac w zgodzie z obecnymi
standardami m.in.:
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dodac pogrubienie, pochylenie, podkreslenie, przekreslenie tekstu
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e dodac odnosnik.

Wszystkie z tych rodzajéow formatowan tekstu wykonujemy zaznaczajgc dany tekst i klikamy wybrany
przez siebie rodzaj formatowania.

Do artykutu mozemy réowniez dodawac obrazki. Aby to zrobi¢ klikamy miejsce, w ktdrym chcemy
obrazek umiescic¢ a nastepnie przycisk otwierania repozytorium plikéw. Mozemy tam dodac
wymagany plik, po czym wybieramy ‘Dodaj plik’.




Po dodaniu grafiki mozemy nadac jej dodatkowe parametry pozwalajgce na dopasowanie go do
naszych potrzeb. W tym celu gdy element jest juz dodany do naszego artykutu, klikamy w obrazek
dwukrotnie.

Pojawia nam sie okienko, w ktérym mozemy okresli¢ takie parametry jak adres URL obrazka, tekst
zastepczy, szerokos¢, wysokos¢, obramowanie, marginesy (poziomy i pionowy) oraz wyréwnanie
obrazka wzgledem pozostatych tresci.
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Pozostate funkcje modutu tworzenia artykutow.

Dodatkowo mozemy okresli¢ lokalizacje przeprowadzanych badan opisywanych w projekcie. Aby
tego dokonac¢ wybieramy przycisk ‘Geolokalizacja artykutu’. Pojawia sie okno z mapg oraz
mozliwoscig umieszczenia punktu.
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Zeby umiesci¢ punkt geolokalizacji wybieramy przycisk ‘Umie$¢ lokalizacje’, oraz wskazujemy zgdany
punkt na mapie. Nastepnie wybieramy przycisk ‘Zapisz’.

o « I8 - o

st




Mozemy réwniez przejrzec lub przywrécic¢ poprzednie wersje artykutu. Aby tego dokona¢ wybieramy
przycisk ‘Wersja’:
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Przesuwajgc suwak mozemy na biezgco obserwowac zmiany pomiedzy wersjg aktualng (po prawej), a
wybrang wersjg wczesniejszg (lewa strona).
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Zankecryszczenia powletrzo w Poisce

Aby przywrdcié wybrang wersje artykutu wybieramy przycisk ‘Przywrdc¢ wersje’.



Artykut mozemy udostepni¢ dla wybranych uzytkownikéw. Wybieramy przycisk ‘Udostepnij’, pojawi
sie okno wyboru rodzaju udostepnienia, oraz lista uzytkownikdow:
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Udostgpnij artykut:
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Mamy mozliwos¢ udostepnienia uzytkownikowi z prawem do edycji lub tylko odczytania artykutu.
Klikniecie w pole z etykietg ‘Edycja’ lub ‘Odczyt’ zaznacza wszystkich uzytkownikéw z danej kolumny.

Po wyborze opcji i uzytkownikédw klikamy ‘Udostepnij’.

Jesli uznamy, ze artykut jest gotowy do utworzenia klikamy przycisk ‘Utwérz’ i przechodzimy do
dalszej edycji lub zatwierdzamy obecny stan.

o « IS - B

&

Q

Zanieczyszcronia powiotrzo zostot utworzony

s (D




Stopka.

Aby z powodzeniem opublikowac artykut powinnismy zdefiniowac stopke. Mozemy tego dokonac z
poziomu widoku wszystkich artykutéw. Znajduje sie tam przycisk ‘Definiuj stopke’:
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Po zamieszeniu odpowiednich tresci zapisujemy stopke. Bedzie ona dodawana do wszystkich
artykutéw z danego projektu uczniowskiego.



3. Praca z Platformg Edukacyjna uzytkownika o roli ‘Dyrektor’.

3.1. Rozpoczecie pracy z systemem.

Petna funkcjonalnosé Platformy Edukacyjnej (system) dostepna jest jedynie dla zarejestrowanych
uzytkownikow, ktérzy podczas logowania muszg poda¢ dla weryfikacji swoje unikalne dane tj.:
identyfikator (jako identyfikator wykorzystywany jest adres poczty elektronicznej, ktory zostat uzyty

podczas rejestrowania uzytkownika w systemie) i hasto.
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System umozliwia zdefiniowanie przez Administratora polityki haset, czyli zestawu warunkéw
brzegowych dotyczgcych wymaganego stopnia skomplikowania uzywanych haset (tzw. sita hasta), czy
maksymalnego czasu waznosci hasta. W przypadku, gdy taka polityka jest uzywana na ekranie mogg
pojawiac sie kolejne podpowiedzi okreslajgce warunki, jakie spetnia¢ musi podawane hasto.

Po pomyslnym podaniu szczegétéw autentykacji, uzytkownik przekierowywany jest do strony

gtéwnej (nazywanej tez strong domowg) systemu.
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Lewg strone ekranu zajmuje menu, z ktérego uzyskuje sie dostep do poszczegdlnych funkcji
platformy. Gérng cze$¢ ekranu (na prawo od logo projektu Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020)
zajmuje belka nagtéwka, w ktorym po lewej stronie wyswietlana jest zawsze nazwa strony (funkcji), w
ktdrej znajduje sie obecnie uzytkownik, natomiast po prawej stronie znajdujg sie ikony pozwalajace
na: zwiekszenie rozmiaru czcionki, ktérg wyswietlane sg teksty w systemie, zmniejszenie rozmiaru
czcionki, ktérg wyswietlane sg teksty w systemie, przejscie do wersji wysokokontrastowej,
uruchomienie tekstu pomocy kontekstowej i przejscie do ekranu powiadomien. Skrajnie po prawej
stronie nagtéwka wyswietlone jest imie i nazwisko uzytkownika, a zaraz dalej ikona avatara tego
uzytkownika. Klikniecie w avatar powoduje rozwiniecie menu przedstawionego na kolejnej ilustracji.
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Za pomocg tego menu uzytkownik ma dostep do informacji zapisanych jako swéj profil i do funkcji
zmiany hasta (zmiana hasta jest mozliwa réwniez z poziomu przegladania informacji profilowych).
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Po pierwszym logowaniu wyswietlana jest podpowiedzZ systemowa przypominajaca o mozliwosci
samodzielnego uzupetnienia danych. Kazde kolejne wejscie prowadzi bezposrednio do strony ‘Mdj
profil’.
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Dane osobowe:

W prawej, gérnej czesci ekranu wyswietlone s3: adres mailowy uzytkownika stanowigcy jednoczesnie
jego identyfikator w systemie, szkoty do ktérych jest przypisany oraz rola zdefiniowana w systemie.
Ponizej wyswietlone sg dane personalne uzytkownika: imie, nazwisko i numer PESEL. Te dane moga
by¢ zmienione przez uzytkownika, w tym celu nalezy skorzystaé z przycisku ‘Edytuj’. W lewej, gdérnej
czesci ekranu wyswietlone s3: imie i nazwisko uzytkownika, oraz wykorzystywany avatar. Klikajgc na
umieszczong na dole obrazka avatara ikone przedstawiajgca aparat fotograficzny mozna uaktywnic
funkcje zmiany tego obrazka.
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We wskazane miejsce nalezy przeciggnac i upuscié przygotowany wczesniej plik graficzny zawierajgcy
obrazek do wykorzystania jako avatar, lub wybra¢ opcje ‘Przegladaj’ i odszukaé, a nastepnie wskazaé
plik graficzny w odpowiednim katalogu dysku lokalnego lub sieciowego.

Wybrany obraz zostanie nastepnie wyswietlony na ekranie, uzytkownik ma jeszcze mozliwosc
dodatkowego sformatowania polegajgcego na przesunieciu, lub przycieciu wybranego fragmentu. Po
zakonczeniu formatowania nalezy wybraé przycisk ‘Zapisz’ w celu ustawienia wybranego obrazu jako
avatar uzytkownika.
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Ponizej obrazka avatara dostepna jest zaktadka stuzgca do zmiany hasta uzytkownika. W tym celu
nalezy podac hasto dotychczasowe, a nastepnie nowo utworzone hasto (podwadjnie w celu unikniecia
btedu podczas wprowadzania tekstu nowego hasta). Klikniecie na ikonke przedstawiajgcg oko (prawa
strona kazdego z pdl stuzgcych do wprowadzania haset) powoduje przedstawianie na ekranie hasta w
postaci umozliwiajgcej przeczytanie hasta. Nalezy ostroznie korzystac z tej opcji, w sytuacjach w
ktdrych ekran moze by¢ widziany przez inne osoby.

3.2.  Struktura menu systemu, dostepne funkcje.

Rola ‘Dyrektor’ umozliwia dostep do nastepujacych opcji Platformy Edukacyjnej.

Strona gtéwna
Dokumenty i rozliczenia

Cyfrowa Mapa Dorzecza

Warty
Strona ODN w Poznaniu

Strona UM Wojewodztwa
Wielkopolskiego

@® Dane szkoty

+a» Zaproszenie nauczyciela
§83 Ustawienia

(?) Podrecznik uzytkownika

Strona gtéwna — powrdét z dowolnego miejsca systemu do strony domowej uzytkownika.

Projekty uczniowskie — strony projektéw uczniowskich, w ktérych uczestniczy dany uczen, dostep do
zestawu narzedzi wspierajacych realizowanie prac projektowych.

Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty — dostep do mapy, bedacej efektem realizacji podprojektu
edukacyjnego ‘Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty’.

Strona ODN w Poznaniu — strona internetowa Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu
(jednostki administrujgcej projektem Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020). Uwaga — strona zostanie
otworzona w nowej zaktadce przeglagdarki internetowe;j.



Strona UM Wojewddztwa Wielkopolskiego — strona internetowa Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego (jednostki realizujgcej projekt Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020).
Uwaga — strona zostanie otworzona w nowej zaktadce przegladarki internetowej.

Dane szkoty — podglad i edycja danych adresowych szkoty, w kontekscie ktérej odbywa sie biezgca
sesja uzytkownika w systemie.

Zaproszenie nauczyciela — funkcja, za pomoca ktérej dyrektor inicjuje proces rejestracji w systemie
nauczycieli prowadzacych projektu uczniowskie.

Ustawienia — dostep do istotnych informacji na temat systemu, oraz parametréw konfiguracyjnych
zarzadzanych przez uzytkownika.

Podrecznik uzytkownika — wersja elektroniczna tego dokumentu.

3.3. Dane szkoty
Funkcja umozliwiajgca podglad i edycje danych adresowych i identyfikacyjnych szkoty. W przypadku,
gdy dany uzytkownik zostat zarejestrowany w systemie w kontekscie wiecej niz jednej szkoty, funkcja
ta umozliwia réwniez zmiane tzw. kontekstu szkoty, a wiec informacji na temat szkoty, ktéra
traktowana jest jako aktywna w danym momencie sesji uzytkownika w systemie. Szkota aktywna
oznaczona jest za pomocg zielonej ikonki po prawej stronie danego wiersza. Zmiany kontekstu szkoty
nalezy dokonac za kazdym razem, gdy funkcjonalnos¢ systemu ma by¢ wykorzystywana w
odniesieniu do innej szkoty (np. podczas podgladu ewidencji sprzetu przekazanego innej szkole, niz
obecna aktywna w systemie).
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3.4. Zaproszenie nauczyciela
Rejestracja na Platformie Edukacyjnej konta dla nauczycieli odbywa sie z inicjatywy dyrektora szkoty,
ktory zaprasza do systemu nauczycieli ze swojej szkoty, ktorzy bedg prowadzi¢ projekty uczniowskie.



W tym celu wykorzystywana jest dostepna w menu gtéwnym systemu opcja ‘Zaproszenie
nauczyciela’.
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Dla kolejno zapraszanych nauczycieli dyrektor szkoty musi wprowadzi¢ adres skrzynki mailowej
nauczyciela oraz szkote lub szkoty, w kontekscie ktérych ma zostaé utworzona rejestracja tego
nauczyciela w systemie (wybor szkét moze zosta¢ dokonany jedynie w obrebie grupy, ktérg ma
przypisang dyrektor szkoty). Po wprowadzeniu danych pojedynczego nauczyciela jest on dodawany
do listy zapraszanych poprzez wybranie przycisku ‘Dodaj nauczyciela’. Po skompletowaniu catej listy
nalezy zakonczy¢ operacje wybierajac przycisk ‘Zapros’.

Uwaga: na podany adres mailowy nauczyciela zostanie automatycznie przestana z systemu
wiadomosé zawierajgca instrukcje na temat dalszego przebiegu procedury zaktadania konta dla
nauczyciela. Jest bardzo istotne zeby podczas zapraszania uzywac rzeczywistych i uzywanych przez
nauczycieli adreséw mailowych. Adresy mailowe muszg by¢ rdwniez unikalne w skali catej Platformy
Edukacyjnej, czyli zadnych dwdch uzytkownikdw nie moze uzywaé w systemie tych samych adreséw
mailowych.

4. Modut , Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty”.

4.1. CMDW —informacje ogdlne.
Modut ,,Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty” dostarcza zestaw narzedzi, ktére sg wykorzystywane w
ramach projektow uczniowskich realizowanych w podprojekcie edukacyjnym o tej samej nazwie. W
ramach modutu uzytkownik ma dostep do mapy, na ktérej mozna oznaczaé obiekty wykorzystywane
w scenariuszach przygotowanych dla podprojektu, wprowadza¢ dane zwigzane z tym obiektami, a
nastepnie na podstawie tych danych prowadzi¢ réznego rodzaju analizy.

Wejscie do modutu odbywa sie poprzez wybér opcji menu ,,Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty”.
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W zaleznosci od przynaleznosci danego uzytkownika do konkretnych projektéw uczniowskich, modut
CMDW uruchomi sie z innym zestawem uprawnien:

o Uzytkownicy, ktérzy petnig role Opiekuna merytorycznego dla co najmniej jednego projektu
uczniowskiego realizowanego w podprojekcie CMDW majg dostep do modutu z petnymi
prawami do wszelkich obiektéw wprowadzonych na mape.

e Uzytkownicy, ktérzy uczestniczg w roli nauczyciela lub ucznia w co najmniej jednym projekcie
uczniowskim realizowanym w podprojekcie CMDW majg dostep do modutu w petnym
prawami edycji w odniesieniu do obiektéw zatozonych przez projekt, w ktérym uczestniczg i z
prawami odczytu dla wszystkich pozostatych obiektow

e Pozostali uzytkownicy majg dostep do wszystkich obiektow na mapie jedynie z prawami
odczytu, czyli mogg przegladad obiekty, nie mogg natomiast ich w zaden sposéb
modyfikowac.

Uczestnictwo uzytkownika we wtasciwym projekcie potwierdzane jest wyswietleniem nazwy tego
projektu w gérnym, prawym rogu ekranu. Dla uzytkownikdéw, ktdrzy nie uczestniczg w zadnym
projekcie CMDW w miejscu tym pojawia sie napis ‘-BRAK-’.

Modut CMDW zapewnia wtasny, dedykowany zestaw funkcji menu i podczas pracy nie wymaga
dostepu do standardowego menu Platformy. W celu zwiekszenia wielkosci dostepnego ekranu
uzytkownik moze zatem zdecydowac sie na minimalizacje standardowego menu, co osigga sie
kliknieciem ikonki wyswietlanej po prawej stronie logo projektu Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@2020.
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4.2.  Struktura menu modutu. Dostepne funkcje.
Menu modutu CMDW wyswietlone jest w postaci paska przyciskdw i jest umiejscowione wzdtuz
prawej krawedzi ekranu.



A

Przyblizenie (zwiekszenie skali) mapy.

< Oddalenie (zmniejszenie skali) mapy.

< Zaznaczenie na mapie obiektu w formie krzywej.

Zaznaczenie na mapie obiektu w formie poligonu.

Zaznaczenie na mapie obiektu w formie punktu.

Edycja/Zmiana potozenia obiektow na mapie.

A

P Usuwanie obiektow z mapy.

< Przejécie do funkcji ‘Ankiety’.

Interpolacja danych.

A

<« Filtrowanie obiektéw na mapie wedtug warstw.

Zapisanie (wydruk) obrazu aktualnego stanu mapy.

A

Analizy i pomiary.

A

000000

4.3.  Zaznaczanie obiektéw na mapie.
Mozliwe jest zaznaczenie na mapie nastepujacych form obiektow:

e Krzywa — obiekt sktadajacy sie z jednego lub wiecej odcinkéw potaczonych wzajemnie ze
soba.

e Poligon — obiekt sktadajgcy sie z wiecej niz dwdch odcinkdéw, potagczonych wzajemnie w ten
sposob, ze wspdlnie tworzg wielokat.

e Punkt

Utworzenie kazdego z powyzszych typdw obiektéw odbywa sie poprzez graficzne wskazanie lub
zaznaczenie obiektu na konkretnym fragmencie mapy.
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Po pomyslnym zaznaczeniu obiektu na mapie, System wyswietla okno dialogowe stuzgce do
okreslenia wymaganych parametréw wprowadzanego obiektu.
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Podstawowym parametrem opisujgcym kazdy z obiektéw na mapie jest jego typ. Na Platformie
dostepny jest jeden generyczny typ obiektéw o nazwie ‘Obiekt przestrzenny’, oraz dowolna liczba




typoéw specyficznych, zwigzanych z potrzebami scenariuszy zaje¢ w podprojekcie edukacyjnym
Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty.

W dalszej czesci tego podrecznika prezentowane bedg informacje na przyktadzie obiektow o typie
‘Obiekt przestrzenny’. Mogg one nie uwzglednia¢ pewnych specyficznych uwarunkowan zwigzanych
ze sposobem dziatania innych typéw obiektow.
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W celu zdefiniowania obiektu przestrzennego nalezy okresli¢ dla niego nazwe i opis. Nazwa jest
wartoscig wymagang (co jest oznaczane symbolem gwiazdki umieszczonym po prawej stronie
etykiety z nazwg danego pola), opis moze zosta¢ pominiety przy czym mocno rekomendowanym
podejsciem jest wprowadzanie jak najbardziej bogatych opiséw dla wszystkich obiektow
umieszczanych na mapie. Pozwoli to w pdzniejszym czasie lepiej radzi¢ sobie z wyszukiwaniem
sposrod wielu elementdw pozadanych tresci.

W przypadku uzytkownikdw, ktdrzy majg prawo zmieniania stanu mapy, po najechaniu kursorem na
jakikolwiek z istniejgcych obiektow, kursor zmieni ksztatt, a po nacisnieciu przycisku myszy zostanie
wyswietlone dodatkowe menu.
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Mozliwe jest rdwniez doktadanie do obiektu zatgcznikdw w postaci plikéw fizycznych lub linkéw do
zasobow zewnetrznych, oraz komentarzy dotyczacych danego obiektu.
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Druga opcjg dostepng po kliknieciu na obiekt z mapy jest ‘Bufor’. Umozliwia ona zaznaczenie wokot
wybranego obiektu obszaru o ustalonym rozmiarze, a nastepnie wykorzystanie takiego zaznaczenia,
na przyktad do przeprowadzenia tzw. analizy wptywu, a wiec zweryfikowania jakie inne obiekty
znajduja sie w strefie oddziatywania analizowanego.
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Na przyktadzie przedstawionym na powyzszej ilustracji zostaty ustalone bufory o odlegtosci 15000

metréw wokét dwéch obiektédw, w trzecim przypadku szczegodty na temat bufora sg wiasnie
wprowadzane. W celu ustanowienia bufora nalezy okresli¢ jego wielkos¢ (odlegtos¢ wokoét
buforowanego obiektu), mozna tez dodatkowo wytgczy¢ z analizy inne obiekty ustalonego typu.
Odznaczenie ktéregos z typow obiektédw spowoduje, ze obiekty tego typu nie bedg odpowiednio
zaznaczane na mapie (nie bedzie zmieniany kolor ich wskaznika) nawet w przypadku, gdy znajdg sie
w granicach ustanowionych buforéow.
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4.4. Pomiary, analizy danych na mapie.
System umozliwia przeprowadzenie nastepujgcych pomiardéw na prezentowanej mapie:

Pomiar odlegtosci (w linii prostej) pomiedzy wskazanym punktami.

Pomiar powierzchni zaznaczonego obszaru.

Wyznaczenie azymutu.

Pomiar odlegtosci ‘po rzece’ pomiedzy dwoma wskazanymi punktami nalezgcymi do tej
samej drogi wodne;j.

Pomiar odlegtosci ‘po siatce drog’ pomiedzy wskazanymi punktami (uwaga —w tym
przypadku wymagane jest zeby punkty poczatkowy i koricowy znajdowaty sie w obrebie
jakiej$ z zaznaczonych na mapie drog).

Okreslenie wspoétrzednych geograficznych (szerokosc¢ i dtugosc geograficzna) wskazanego
punktu.

Okresdlenie dla wskazanego punktu jego wysokosci w stosunku do poziomu morza.
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4.5.  Drukowanie mapy.

System umozliwia zrobienie wydruku lub zapisanie do pliku obrazu mapy wedtug stanu
aktualnego, tj. wyswietlanego w danej chwili na ekranie uzytkownika. Na wydruku sg
uwzgledniane obiekty tymczasowe, takie jak aktywne bufory wokét obiektéw, wyniki
przeprowadzonych pomiardw itp.

W celu wygenerowania wydruku nalezy upewni¢ sie, ze prezentowany aktualnie na ekranie
obraz mapy jest zgodny z zamierzeniem (w szczegdlnosci nalezy upewnic sie, czy
zastosowana skala mapy pozwala na zapoznanie sie ze szczegdtami, ktdre sg istotne dla
uzytkownika), a nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk z ikonkg drukarki.




3 +
D.CYW el a ¢« @ :
Cyfrowa Mapa Dorzecza Warty o 80 Prowmnog ’

1 QENBTEIN G A1 SIS OYEN W praiebaie N0 mopie

Q o givne

Przjubly ucsracwsk

= colurmomy | o i 7 {

3 00N w Pommnky

UM WS et

kiego ‘v'] / o : { .‘ '.

@ Donu ol

@ vsowonsa

3 Pocrecmi unyTeom T

3
‘a“ _J,..—-'—" 9 4
4= e
J
|
Kl
A g &x '
e £ 3} / ‘
L \ {
‘ ] q A
’ § 7 - "
Obraz do wydruku zostanie przygotowany w oddzielnym oknie lub zaktadce przegladarki
internetowej.
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Obraz ten moze zostac nastepnie skierowany do drukarki w celu wydrukowania lub zapisany
w pliku. W zaleznosci od stosowanej przeglagdarki doktadna procedura wydruku i zapisu moze



sie nieznacznie réznié, na ponizszym przyktadzie przedstawiono jej realizacje w przegladarce
Google Chrome.




