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Co to jest chmura?

Pierwsze kroki
Google Dysk - wirtualny dysk Google pozwalajacy na tworzenie dokumentéw, prezentacji,
formularzy i rysunkow do uzytku wilasnego oraz do wspoéttworzenia materialéw bez
konieczno$ci uzycia wtasnego dysku komputerowego.
Google Dysk to ogromne i doskonate narzedzie, ktére moze by¢ wykorzystywane na wiele
sposobéw w projekcie wspotpracy miedzynarodowej, a takze na lekcjach. Pierwsze 15 GB
wspotdzielone miedzy Twoj Dysk Google, Gmaila i Zdjecia Google+ jest bezplatne.

Uwaga! Aby pracowa¢ w Google Dysk, zalecane jest posiadanie konta mailowego na
gmail.com. Je$li nie posiadasz takiego konta, mozesz je zatozy¢.

Zaleta Google Dysk jest mozliwo$¢ tworzenia i przetrzymywania swoich dokumentow
zawsze i wszedzie tam, gdzie jest dostep do Internetu. Juz nie musisz zgrywac¢ plikéw na
pendrive’a - wystarczy zalogowac sie na Google Dysk i ... gotowe. Ponadto, co wazne, Dysk
umozliwia wspélprace z innymi posiadaczami konta Gmail. Oznacza to na przykiad, ze
WwszZyscy  uczniowie/partnerzy  pracujgcy w  projekcie mogg  wspottworzyc
dokument/prezentacje itp. razem z tg rdéznica, ze kazdy korzysta ze swojego komputera w
dowolnym miejscu i czasie.

Po poprawnej rejestracji konta gmail, mozesz zacza¢ korzysta¢ z narzedzi Google takich jak
poczta czy praca z dokumentami w chmurze. W celu sprawdzenia poprawnosci zatozenia
konta mozesz przejs$¢ do poczty Gmail.

PRZEWODNIK

Informacje wstepne

Gmall Grafika  Ei

Google

Szukaj w Google Szczesliwy traf

& Dzis #DzieOchronyDanychOsobowych: viybierz swoje ustawienia prywatnosci
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Kiedy jestes zalogowany/a do poczty gmail
mozesz ,jednym Kkliknieciem” przej$¢ do
obszaru Google Dysk, ktory uruchomi sie w
nowej zakladce przegladarki. W tym celu

Kf:m musisz klikng¢ na ikonke z kwadracikami
J W prawym gornym rogu. rozwinie sie
e wtedy okno przedstawiajgce najczeSciej
’ uzywane narzedzia Google. Jezeli na liScie
o nie ma tego czego szukasz rozwin pasek na
dole ,WIECE]J”
E—

24 sty

Logowanie do Google Dysk

Gmail  Grafika

Google

W celu zalogowania sie do Google Dysk
wejdZ na https://google.pl i kliknij na
ponizszg ikonke.
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Google
Zaloguj sie

Przejdz do Dysku Google

e-mail lub telefor

xeniaherbst@gmail.com|

Nie pamigtasz adresu?

Wiecej opciji

DALEJ
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Ostatnim krokiem
przestrzeni Google

jest zalogowanie
Dysk. W polu

sie do
,E-mail”
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wystarczy podac nick, czyli cigg znakéw wystepujacy przed znakiem @ w adresie
e-mail (gmail).

Tworzenie struktury folderéow

Po zalogowaniu sie do Google Dysk pojawi sie strona powitalna narzedzia. W lewej gérnej czesci
ekranu zobaczysz ikone ,NOWY” stuzaca do tworzenia nowych dokumentéw elektronicznych.

Go gle Dysk Q Przeszukaj Dysk Google = H5HOO o
EZR M dysk - - o ©
Folder

Uzywajac Dysku Google, mozesz korzystac ze
swoich plikéw na kazdym komputerze lub
urzadzeniu mobilnym.

Przeslij pli

Przeslij folder Aby dodac pliki, kliknij przycisk ,Nowy".

E—DalwmeatGoogle
Arkusze Google
Prezentacje Google
Wiecej >

———————

Do tworzenia folderéw i dokumentéw bedziesz wykorzystywat wtasnie te opcje.

Foldery Google Dysk zachowujg sie tak jak foldery na Twoim komputerze. Na
przechowywanych w nich plikach i podfolderach mozesz wiec wykonywac¢ wiele czynnosci,
ktére wykonujesz rowniez w normalnych folderach na komputerze, np.:

e zmienianie nazw folderéw i plikow,

e przenoszenie folderow i plikow,

e edytowanie i zapisywanie,

e przenoszenie do kosza.

Analogicznie jak na dysku Twojego komputera foldery moga miec¢ strukture drzewiastg
(zagtebienia folder w folderze itd.).

Google Dysk /@ " Praeszukaj Dysk Google W Google Dysk struktura folderéw na
[ how | M) dysk > dokumenty - panelu bocznym jest prezentowana w
- sposéb drzewiasty (struktura
- Mo dysk ST rozwijana za pomocg symbolu
™ B dokumenty - » 200 trojkata), natomiast na panelu
e gtéwnym foldery s3 prezentowane w
: : zz:: sposob ,ptaski” (zarowno w widoku
» B Fimy listy - patrz zrzut obok.
o
» BB zdiecia
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TWORZENIE NOWEGO FOLDERU

W celu stworzenia nowego folderu nalezy dokonac¢ nastepujacych czynnoSci:

1) Wybra¢ folder nadrzedny (moze to by¢ rowniez przestrzen gtéwna dysku, czyli ,Moj
dysk”) poprzez klikniecie na nim lewym przysiekiem myszy.

2) Nacisng¢ ikonke ,NOWY”.

3) Nastepnie wybrac ikonke ,Folder”.

4) Kolejnym krokiem jest podanie nazwy nowego folderu w oknie ,Nowy folder” i
zaakceptowanie operacji poprzez klikniecie przycisku , Utworz”.

ZMIANA NAZWY/ EDYCJA NAZWY PLIKU, FOLDEU

e N , W celu zmiany nazwy pliku lub folderu
nalezy dokona¢ nastepujacych czynnoSci:
Mojdy +a  udostepnil. 2 ' 1) Wybrac¢ obiekt (plik lub folder) z panelu
| | ' & Pobierz link do udostepniania | gh')wnego poprzez khkn1€;c1e na nim lewym
Foldery Przenies do... prZyCiSkiem myszy.
Y Dodaj gwiazdke 2) Nastepnie wybrac funkcje ,Zmien nazwe
E @  Zmien kolor > "
b Szukaj w: 2016 3) Kolejnym krokiem jest podanie nowej
P nazwy obiektu w oknie ,Zmien nazwe” i
zaakceptowanie operacji poprzez klikniecie
o Pokaz szczegoty przycisku ,,OK.".
¥ Pobierz

PRZESYLANIE PLIKOW NA GOOGLE DYSK

W celu przestania pliku na Google Dysk nalezy dokona¢ nastepujacych czynnoSci:

1) Wybra¢ z panelu gtéwnego folder, w ktérym chcemy umiesci¢ plik - dokonuje sie tego
poprzez klikniecie na folder lewym przyciskiem myszy.

2) Nastepnie nalezy wybrac ikonke ,nowy”, ktéra znajduje sie w goérnej czesci lewego panelu
bocznego.

3) Kolejnym krokiem jest uzycie funkgcji , przeslij pliki” lub ,przeslij folder”. Nastepnie nalezy
wybra¢ plik, ktéry chcemy wyeksportowa¢ do Google Dysk z zasobé6w komputera. Operacja
ta spowoduje rozpoczecie wysytania pliku na internetowy dysk.

4) Po zakonczeniu operacji przesytania operacji plik bedzie widoczny na Dysku Google.

. . * X x
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Google Dysk
NOWY

B3  Folder

Przeslij plik

B

Przeslij folder

E m

Prezentacje Google
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Przeszukaj Dysk Google

Moj dysk > dokumenty > 2018 ~
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Dokumenty Google

Arkusze Google

UDOSTEPNIANIE PLIKOW NA GOOGLE DYSK

Upusc pli

1) W panelu gtéwnym Google Dysk wybieramy plik/pliki, ktére chcemy udostepnic.
Dokonuje sie tego poprzez zaznaczenie wyboru jednego pliku lub kilku trzymajac ,ctrl”

) Podglad
dys
y % otwérzw

L

*2  Udostepni..
B3  Przenies do...

Dodaj gwiazdke

Utworz kopie

Pobierz
TIK ¢
B Usud

A Moj dysk
=

~ [ dokumenty
» @@ 2016
> BB 2017
» @@ 2018

> BB Fimy

» BB obrazy

» Bm zdiecia

Nazwa

@ Bold_kahoot.jpg

0 siec_instrukcja_konto.doc

w Spotkanie 2_material.docx

P TiK_spotkanie_2_S04.ppt

Wiasciciel

2) Po wyborze plikéw nalezy klikng¢ prawym klawiszem myszki na zaznaczonym obszarze
lub jednym pliku, az otworzy sie okno z listg. Tam znajduje sie opcja ,UDOSTEPNI]...”, ktora

nalezy wybrac.
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Osrodek Doskonalenia Nauczycieli

Udostepnij innym (2 elementy) Uzyskaj linki do udostepniania (c2

Osoby

Wpisz nazwy uzytkownikow lub adresy e-mail... f -

3) U géry ekranu pojawi sie opcja ,,Uzyskaj link do udostepniania” nalezy go klikng¢.
4) Aby zmieni¢ ustawienia udostepniania zasobéw (zaznaczonych plikéw), nalezy wybra¢
odpowiednie funkcje w polu ,Kazda osoba z linkiem...”.

Udostepnij innym (2 elementy) Uzyskaj linki do udostepniania@

Udostepnianie linkow wigczone Wiecej informacii

Kazda osoba majgca link moze wyswietlac ~ Skopiuj linki

https://drive.google.com/file/d/1OnWY|j90;

Osoby

Wopisz nazwy uzytkownikéw lub adresy e-mail... f -

5) Kolejnym krokiem jest wybranie opcji widocznosci o nazwie , Kazda osoba z linkiem moze
wyswietla¢/ komentowac/edytowac”.

6) Mozna teraz skopiowac link do udostepniania (zaznaczony na gorze czerwong strzatka) i
rozestac link.

7) Mozemy rowniez udostepni¢ plik poprzez wpisanie adresu e-mail, tam rowniez
zaznaczamy i wybieramy opcje z uprawnieniami dla innych uzytkownikéw.

*

*
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Kazda osoba majgca link moze wyswietlac ~ Skopiuj linki

https://drive.google.com/file/d/10nWY|90pfw RpIRIZPSsORTEIf7-qqiP/view?usp=s

Osoby
Whpisz nazwy uzytkownikow lub adresy e-mail... _f x
v' Moze edytowac
Moze komentowac
Gotowe Moze wyswietlac

8) Ostatnim krokiem jest zapisanie ustawien udostepnienia poprzez klikniecie przycisku
,Gotowe”.

Tworzenie dokumentow tekstowych

Folder Tworzenie dokumentéw w Google Dysk wyglada
- podobnie jak w Microsoft Word. Kliknij ikonke ,NOWY”
Przeslij plik . . »

r anastepnie wybierz ,Dokument”.
Przeslij folder

{
El  Dokumenty Google
Arkusze Google z

Prezentacje Google

" Do dyspozycji jest pasek narzedzi.

Wiecej
Dokument bez tytutu sOdkurs@gmail.com =
Plik Edycja Wyswietlanie Wstaw Formatuj Narzedzia Dodatki Pomoc Komentarze
= = /' Edytowanie - A

e A T 100% + Zwyklytekst - Arial - " - B I U.A- @ = =
1

il
s
-
m
- i
= m
liil
M
A

R A N O O D R R R IR R LN L IR T

#  PLIK (Udostepnij, Nowy, Otwoérz, Zmien nazwe, Utworz kopie, Przenies do folderu,
Zobacz historie zmian, Jezyk, Pobierz jako, Opublikuj w Internecie, Wyslij e-mail do
wspotpracownikéw, Wyslij e-mailem jako zatgcznik, Ustawienia strony, Drukuj)

~ EDYCJA (Cofnij, Wykonaj ponownie, Wytnij, Kopiuj, Wklej, Schowek internetowy,
Zaznacz wszystko, Znajdz i zamien)

~  WIDOK (Uktad wydruku, Pokaz linijke, Pokaz pasek narzedzi ré6wnan, Pokaz propozycje
pisowni, Kompaktowe elementy sterujace, Peten ekran)

2  WSTAW (Obraz, Link, Réwnanie, Rysunek, Tabela, Skomentuj, Przypis, Znaki specjalne,
Linia pozioma, Numer strony, Liczba stron, Podziat strony, Nagtowek, Stopka, Zaktadka, Spis
tresci)
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~# FORMATUJ (Pogrubienie, Kursywa, Podkreslenie, Przekreslenie, Index gérny, Index

dolny, Style akapitu, Wyréwnaj, Odstepy miedzy wierszami, Lista punktowa, Lista
numerowana, Opcje listy, Wyczy$¢ formatowanie)

~  NARZEDZIA (Pisownia, Przeszukaj Internet, Znajdz definicje, Liczba stéw, Przettumacz
dokument, Menadzer skryptéw, Edytor skryptéw, Ustawienia)

~  TABELA (Wstaw tabele, Wstaw wiersz powyzej, Wstaw wiersz ponizej, Wstaw kolumne
po lewej, Wstaw kolumne po prawej, Usun wiersz, Usun kolumne, Usun tabele, Wtasciwosci
tabeli)

~  POMOC
PoniZej menu programu znajduje sie pasek z przyciskami szybkiego uruchamiania funkcji.

Osrodek Doskonalenia Nauczycieli

Drukuj = Wstaw link =
Cofnij - Wstaw komentarz =
Wykonaj ponownie ~ Wyréwnaj do lewej =
Kopiuj formatowanie = Wyréwnaj do Srodka =
Powieksz 100% -~ Wyréwnaj do prawej =
Style Zwykly tekst -| Justowanie =
Czcionka At .| Odstep migdzy wierszami | 1=
Rozmiar czcionki 1 - Lista numerowana 1=
Pogrubienie 7 Lista punktowa =
Kursywa 7 Zmniejsz wciecie =
Podkreslenie u Zwieksz wciecie =
Kolor tekstu A - Wyczys$¢ formatowanie T

ZMIANA NAZWY DOKUMENTU

Aby nada¢ nazwe dokumentowi lub zmieni¢ jego nazwe, nalezy klikna¢ pole w lewym
gérnym rogu ekranu (tak jak jest to zaprezentowane na ponizszym zdjeciu). Nastepnie w
oknie o nazwie ,Zmien nazwe dokumentu” nalezy poda¢ nazwe dokumentu i zmiany
zatwierdzi¢ przyciskiem , OK”.

vy — - - - -

C {} | & Bezpieczna | https;//docs.google.com/document/d/1934NgA30aqOHCZHAGLsPSkwMht3iKntYNSoWKXILMO/edit Qw0

i Aplkace & iDziennik lem meteo [ Apps Gl BY Mapy @ iPKO & GAZ E ENEA WM BIN [@) ODN sl isleollectve () Quiziet @ odn_home #w psnjnfoznar @ PONS (8) DELFORT »

H Dokument bez tytuhyl

Plik Edycja Woyswietlanie Wstaw Formatuj Narzedzia Dodatki Pomoc

s04kurs@gmail.com +

Komentarze B Udostepnij

Unia Europejska [Eal
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| Nowy dokument kurs S04, |w folderze B Moj dysk sOkurs@amal com =
Plik Edyca Wyswietlanie Wstaw Formatuj Narzedzia Dodatki Pomoc — Wszystkie zmiany ... ~ Komentarze  [ZRELLS ]

{ ODN

Osrodek Doskonalenia Nauczycieli

= .- —_— ., annar Tl datems Ao an n T [N n —_ & -

DODANIE OBRAZU DO DOKUMENTU

W celu dodania do dokumenty obrazu znajdujacego sie na Twoim Google Dysku (mozna
takze kopiowac obrazek znaleziony w Internecie) nalezy dokona¢ nastepujacych czynnosci:

s S04 [

lie  Wstaw Formatuj Narzedzia Dodatki Pomoc — Wszystkie zmiany zosta L, .
1) Wybra¢ opcje ,Wstaw” z menu programu a
% M Grafika RPN A- o

Przeslij z komputera  mmm : : 4 . . »
= nastepnie klikng¢ funkcje ,Grafika”.
| @ Link... G Q. szukajwintemecie ! &P a )&
T° Réwnanie
B Rysunck & Dysk 2) Nastepnie w wyskakujagcym oknie nalezy
-h 7’ ] - - 7 7’
B wykres v | Zdeca wybra¢ lokalizacje pliku, ktory ma zostac
Tabela » | €@ ZURLa s
@ Aout wstawiony.
Fravps R 3) Kolejnym krokiem jest odnalezienie zdjecia w
() Znaki speciaine. .. strukturze wybranego obszaru i zaznaczenie go
— Linia pozioma poprzez Kklikniecie na nim lewym przyciskiem
Nagtdwek | numer strony > myszy.
2 Podziat - . , P
akiacka 4) Aby zaimportowac zaznaczone zdjecie z dysku,
Spis tresci - klikamy w oknie Wstaw grafike/dysk/ wybor

zdjecia a potem nalezy klikng¢ przycisk ,, Wstaw”.

5) Ostatnim krokiem jest odpowiednie dopasowanie potozenia i rozmiaru obrazka w
dokumencie, obrazek dopasujemy przeciggajac jego narozniki.

Praca zespolowa

Udostepnienia Narzedzia Google Dysk umozliwiaja w sposéb zaawansowany udostepnianie
materiatéw w nim zgromadzonych. Mozna udostepnia¢ pojedyncze pliki lub cate zbiory z
mozliwoScig podgladu, komentarzy czy tez edycji. Do udostepnionego pliku mozna sie
dostac¢ poprzez link, ktory sie otrzyma od autora dokumentu lub bezposrednio z wtasnego
Google Dysk z zaktadki ,Udostepnione dla mnie” (w zaleznos$ci od typu uprawnien do
zbioru). Udostepnianie pliku adresowi e-mail lub liScie adresowej W celu udostepnienia
zasobu poprzez e-mail lub liste adresowa nalezy wykona¢ ponizsze czynnosci:

1) Nalezy przejsc¢ do listy, gdzie znajduja sie zasoby do udostepnienia.

2) Nastepnie nalezy zaznaczy¢ pliki lub foldery, ktére beda udostepnione.

uuRuIIEIY Ja cwga -

» Bl 2016
> B 2017
» BE 2018
» BB Fimy
» BB obrazy
» BB zdjecia

Filmy ja 214 ja —

obrazy ja 214 ja -

zdjecia ja 2116 ja —

Lista uczestnikéw seminarium S04 TIK 2017.docx Ji 13:24 ja

» [0 Komputery . .
Obrazy kurs S04 14:02 ja

o Udostepnione dla mnie
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3) Kolejnym krokiem jest wybranie funkcji ,Udostepnij” z menu, ktére rozwinie sie po
kliknieciu prawego klawisza myszki lub poprzez klikniecie okragtej ikonki ,,Udostepnienie”
W prawy gérnym rogu.

- © 3| I
Udostepnij 2 pliki
Wiasciciel Ostatnia mo...

4) Nastepnie nalezy wybrac¢ opcje widocznosci w zaleznoSci od potrzeb:

Udostepnianie linkow a) Wiaczone - ,Publicznie w
Internecie” - kazdy uzytkownik
. . . Internetu moze znajdowac i uzyskiwac
Wiaczone - publiczne w internecie . i .
@ Kazda osoba w internecie moze znajdowac i uzyskiwac dostep. Nie jest dOStQp (nle ]eSt Wymagane logowanle
e aERe s sie). Ustawienie to pozwala w tlatwy

o o Miaczone -kazdaosoba majacalink ] sposéb rozpowszechnia¢ informacje.

& Kazda osoba majaca link moze uzyskiwac dostep. Nie jest wymagane

pgonanesie b) Wlaczone - ,Kazda osoba majaca
. Wylaczone — okreslone osoby link” - kazdy uzytkownik majacy link

Udostepniono okreslonym osobom

moze uzyskiwa¢ dostep (nie jest
wymagane logowanie sie). Ustawienie to
stanowi doskonata metode przyznania

Dostep: Kazdy (bez koniecznosci logowania sie) Moze wyswietlac ~

Uwaga: w sieci mozna publikowa¢ elementy z kazdg opcja udostepniania linkow. : A
Wiess mommact grupie .(.)sob %at,v,vego dostqpu. do
informacji, gdy tre$¢ dokumentu nie ma
_m Anuluj Wiecej informacji o udostepnianiu linkéw Charakteru poufnego.

c) Wylaczone - , Okreslone osoby” - tylko osoby, ktéorym przyznano uprawnienie, moga
uzyskac¢ dostep (wymagane jest zalogowanie sie). Ustawienie to jest najlepsze dla osobistych
dokumentdéw. Jest to rowniez odpowiednia opcja, gdy chcesz wspotpracowacé z niewielka
grupa osob.

5) *Jesli chcesz plik udostepni¢ okreSlonym osobom, w polu tekstowym pod napisem
»Zapro$ innych” wpisz adresy e-mail oséb, ktorym chcesz udostepni¢ dany element. Mozesz
dodac¢ pojedyncza osobe lub liste adresowa (nie musisz w ogdle wpisywac adresow e-mail
0sOb, jesli chcesz, zeby wspotpracowatly wszystkie osoby majace link, ktére nie musza
logowac sie do Google Dysk).

6) Po prawej stronie kazdego wspo6tpracownika znajdujacego sie na liScie udostepnionych
wybierz poziom dostepu:

a) wilasciciel,

b) moze edytowac,

c) moze komentowac,

d) moze wyswietlac.
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Linki do udostepniania (liczba dostepnych linkow: 2)

7) Ostatnim krokiem jest

akceptacja uprawnien.
Kto ma dostep Dokonuje SIQ tego poprzez
klikniecie przycisku

(_—:_-) Kazda osoba majaca link moze wyswietlaé Zmieri ,,WYélij" i ,,GOtOWE”.

Ksenia Herbst-Buchwald (Ty)

s04kurs@gmail.com

Zapro$ innych:
! Ksenia Herbst-Buchwald x Dodaj wiecej osdb... /’ -

v/ Powiadom inn radomosc

Anulyj Wyslij kopie do mnie

Wspoétpraca w czasie rzeczywistym

Wspélipraca w czasie rzeczywistym Google Dysk posiada mechanizm, przy pomocy ktérego
wiele os6b moze pracowa¢ nad jednym plikiem (np. dokumentem, arkuszem
kalkulacyjnym, prezentacjg) rownoczesnie. W trakcie gdy osoba ,A” edytuje lub wyswietla
dany element w tym samym czasie, co osoba ,,C”, to w prawym gérnym rogu ekranu osoby te
widza kafelki, informujgce o pracy drugiej osoby (kafelek posiada nazwe osoby, ktorg
przedstawia). Gdy ktoras z osob wprowadza zmiany w pliku, pozostate osoby widza te
zmiany w czasie rzeczywistym i mogg natychmiast na nie reagowac. Podczas takiej pracy
nad dokumentem nie ma potrzeby przesytania zalgcznikéw pomiedzy wspétpracownikami,
poré6wnywania dokumentdéw, nanoszenia zmian czy ich scalania. Ponizej znajduje sie
przyktad wspotpracy dwdch oséb w czasie rzeczywistym nad dokumentem.

Widok pulpitu A - Osoba ,A” na swoim widoku widzi, Ze pracuje r6wnocze$nie z nig osoba
,C”. Po najechaniu na kafelek widzimy, kim jest osoba ,C” - jest to osoba I Ksenia Herbst-
Buchwald. Widzimy réwniez, w ktérym miejscu pisze osoba ,C” -jest to rézowy kursor.
Widok pulpitu C - Osoba ,,C” na swoim widoku widzi, Ze pracuje rownocze$nie z nig osoba
»A”. Widzimy réwniez, w ktorym miejscu pisze osoba ,,C”.

i Aplikacje S iDziennik iem meteo i Apps Gl B Mapy g iPKO & GAZ £ ENcA M BN [§) ODN iSL iskollective (@ Quizlet @ odn_home #r psnjnPozna @ PONS () DELFORT »
Lista uczestnikow seminarium S04 TIK 2017.docx & xenizherbsi@gmail.com ~
Plik Edycja Wyswietlanie Wstaw Formatuyj Narzedzia Tabela Dodatki Pomoc — Wszystkie zmiany zostaty zapis W Womentarze BRIZLEC L
= v o~ P q00% . Zwykly tekst - Galibri B 1 . B I U A. . | . P RN
= —
P02 LS o 2 3 A L5 B T B L9 A0 LAt 20 130 1 tde 15 | 1B | 1T |18

Lista uczestnikdw seminarium S04 TIK 2017/20187

praca w czasie rzeczywistyml
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Lista uczestnikéw seminarium S04 TIK 2017/2018

praca w czasie rzeczywistymT

Podczas wspoétpracy w czasie rzeczywistym wyraZznie jest widoczne, jaki fragment
dokumentu edytuje wspoétpracownik. Przy Kkursorze, ktéry prezentuje miejsce pisania
wspotpracownika, pojawia sie dymek z opisem, kto to jest (patrz na rysunek ponizej) .

s04kurs@gmail.com «

czestnikow seminarium S04 TIK 2017.docx il
ycja Wyswietlanie Wstaw Formatuj Narzedzia Dodatki Pomoc — Wszystki... _! W Komentarze [IEEEELT)

~ B 100% -  Zwyklytekst -  Calibri - 11 - B I U A- R - P AEREPN

PeS b e 1 e2 01030 1 od e o5l aB o | o7 o0 ogelege 101001 o101 1120 | +13+ | 14+ | 15+ 1 118+ | 17+ | 18+ |

Lista uczestnikéw seminarium S04 TIK 2017/2018

praca w czasie rzeczywistym

Ksenia Herbst-Buchwald
praca w czasie rzeczywistym;

) ODN Sl islcollective () Quizlet @ odn_home #» psnjnPoznadi @) PONS (8) DELFORT »

Historia zmian

Historia zmian

e 3zminny ~ v [T Dokumenty, Arkusze Kalkulacyjne i

wersje

Daisia Prezentacje Google udostepniajg okienko
»meyemzonss i historii zmian, przy pomocy ktérego mozna

Biezaca wersja
W Ksenia Herbst-Buchwald

W Ksenia Herbst-Buchwald éledzlé WSZyStkle Zmlany Wprowadzone w

= ettt B dokumencie przez poszczegdlnych
Zaimportowano z pliku _docx -
Wyswietl oryginalny plik

wspotpracownikow. Przy pomocy tego
narzedzia mozna wysSwietla¢ i przywracac

wczesniejsze wersje dokumentu, a takze
sprawdza¢, ktorzy wspoélpracownicy edytowali poszczegdlne wersje. Funkcja ,Zobacz
historie zmian” jest dostepna z menu ,Plik”.

W celu wyswietlenia pierwotnej wersji dokumentu nalezy klikng¢ na liscie z historig zmian
opcje ,wysSwietl oryginalng wersje”.

Wszystkie zmiany wprowadzone przez danego wspotpracownika beda oznaczone w tresci
dokumentu kolorem przypisanym do tej osoby (kolor znajduje sie przy osobie w panelu
bocznym). Na przyktad zmiany wprowadzane przez A B sg wySwietlane na zielono. Dla

* %

* %
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wszystkich dokumentéw, arkuszy kalkulacyjnych i prezentacji Google zmiany wersji sg
pogrupowane w pewne przedzialty czasu. W celu zobaczenia wiekszej iloSci drobnych zmian,
nalezy klikng¢ przycisk ,Pokaz wiecej szczeg6t6w” u dotu po prawej stronie ekranu.

s 100% - tacznie: Izmiany A v Pokazuj tylko nazwane .
rsje

Dazisiaj

..

» 28 stycznia 0 14:35
Biezaca wersja
B Ksenia Herbst-Buchwald

Lista uczestnikéw seminarium S04 TIK 2017/2018 B Ksenia Herbst-Buchwald
Ksenia Herbst-Buchwald

praca w czasie rzeczywistym

.

28 stycznia 0 14:19
praca w czasie rzeczywistym;- B Ksenia Herbst-Buchwald
Zaimportowano z pliku .docx -
Wyswietl oryginalny plik
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